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AI 프롬프트 입력이 빨라지는 단축키 모음

ChatGPT·클로드·제미나이 — 어떤 AI를 쓰든 그대로 통하는 편집·이동 단축키 10개. 마우스로 하나씩 고치

던 프롬프트 수정이 훨씬 빨라집니다. 저장해두고 쓸 때마다 꺼내 보세요.

AI에게 질문할 때, 프롬프트를 마우스로 하나씩 드래그해 고치고 있진 않나요? 아래 단축키들은 ChatGPT·클로드·

제미나이 어디서나 똑같이 작동합니다. 새로 외울 것 없이, 원래 쓰던 편집 단축키 그대로예요.

편집 · 이동 단축키 10

# 기능 Windows Mac

1 줄바꿈

질문을 안 보내고 다음 줄에 계속

입력

Shift + Enter Shift + Enter

2 전체 선택

작성한 프롬프트를 한 번에 선택

Ctrl + A ⌘ + A

3 되돌리기

실수로 지운 문장을 바로 복구

Ctrl + Z ⌘ + Z

4 다시 실행

너무 많이 되돌렸을 때 앞으로

Ctrl + Y ⌘ + Shift + Z

5 한 단어씩 삭제

한 글자씩 말고 단어 단위로 빠르

게 지우기

Ctrl + Backspace ⌥ + Delete

6 단어 단위 이동

긴 프롬프트에서 커서를 단어씩 점

프

Ctrl + ← → ⌥ + ← →

7 단어 단위 선택

이동하면서 한 단어씩 블록 선택

Ctrl + Shift + ← → ⌥ + Shift + ← →

8 줄 맨 앞·끝으로 이동

한 줄의 처음·끝으로 커서 한 번에

Home / End ⌘ + ← →
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# 기능 Windows Mac

9 화면 캡처 후 붙여넣기

필요한 부분만 잘라 이미지로 바로

질문

Win + Shift + S → Ctrl

+ V

⌃ + ⌘ + Shift + 4 →

⌘ + V

10 음성 입력

타이핑 없이 말하면 그대로 텍스트

로

🎤  입력창 옆 마이크 버튼을 누르고 말하기

💡  이것만 기억하세요

① 전부 외울 필요 없어요. Shift + Enter(줄바꿈) 하나부터 습관 들이기.

② 긴 프롬프트일수록 음성 입력(🎤 )이 타이핑보다 훨씬 빠릅니다.

③ 대부분의 단축키는 ChatGPT·클로드·제미나이에서 똑같이 작동해요.

왜 이 단축키들일까

AI와의 대화는 결국 텍스트를 쓰고 고치는 일의 반복입니다. 문장을 다듬고, 지웠다 되돌리고, 앞부분으로 커서를 옮

기고 — 이 자잘한 편집을 마우스로 하면 손이 계속 키보드와 마우스를 오갑니다.

위 단축키들은 워드·메모장·브라우저에서 쓰던 것과 같아서, 한 번 손에 익으면 어떤 AI 입력창에서도 그대로 통합

니다. 그래서 새 도구를 배우는 게 아니라, 이미 아는 걸 AI에도 쓰는 것에 가깝습니다.

👋 작성자

디지털 강사 노마드지우입니다. AI와 디지털 도구로 더 좋은 수업을 만들 수 있도록,

AI 초보자와 강사를 위한 프롬프트와 가이드를 정리해 나눕니다.

📷  인스타그램 ✍️  네이버 블로그
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